POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL BUDOWNICTWA, MECHANIKI I PETROCHEMII

Zarzadzenie nr 3/2021
Dziekana Wydzialu Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii
z dnia 27 stycznia 2021 r.
w sprawie okreslenia
Zasad prowadzenia prac dyplomowych
i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych
na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii

Na podstawie § 11 ust. 4 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
stanowigcego zalgcznik do zarzgdzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, z pézn. zm.,
w zw. z § 29 i nast. Regulaminu studiow w Politechnice Warszawskiej, stanowigcego zatacznik
do uchwaty nr 363/XLIX/ Senatu PW z dnia 26 czerwca 2019 r., z p6zn. zm., postanawia sig,
co nastegpuje:

§1
Okresla sie Zasady prowadzenia prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminéw

dyplomowych na Woydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii, przedstawione
W zalgczniku.

§2

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan
Wydzialu Budownictwa, Mechaniki 1 Petrochemii

Renate Wolcexak

dr hab. inz. Renata Walczak, prof. uczelni
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Zatacznik do zarzadzenia nr 3/2021
Dziekana Wydziatu Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii
z dnia 27 stycznia 2021 r.

ZASADY PROWADZENIA PRAC DYPLOMOWYCH
I PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW DYPLOMOWYCH
NA WYDZIALE BUDOWNICTWA, MECHANIKI | PETROCHEMII

§ 1. Zglaszanie, wydawanie oraz wprowadzanie do systemu USOS
tematow prac dyplomowych

Osoby, upowaznione przez Dziekana do pelnienia funkcji promotora, zglaszajg

propozycje tematéw prac dyplomowych kierownikowi zaktadu/zespolu w terminie

wskazanym w Terminarzu zglaszania, zatwierdzania i wydawania tematow prac

dyplomowych zwanym dalej terminarzem (terminarz zawiera Zatacznik nr 1).

Przy ustalaniu tematdéw prac dyplomowych nalezy uwzgledniac, ze:

1) prace dyplomowe sg samodzielnymi opracowaniami zagadnienia naukowego lub
praktycznego albo dokonaniami technicznymi prezentujacymi ogo6lng wiedze
I umiejetnosci studentdw zwigzane ze studiami na danym kierunku, poziomie
1 profilu oraz umieje¢tnosci samodzielnego analizowania 1 wnioskowania,

2) prace dyplomowe moga stanowi¢ w szczegdlnosci: prace pisemne, opublikowane
artykuty, prace projektowe, a takze prace konstrukcyjne lub technologiczne.

Prace dyplomowe moga by¢ elementem programu prac badawczych Uczelni lub

studenckiego ruchu naukowego, a takze moga by¢ realizowane we wspolpracy

Z podmiotami zewngtrznymi.

Studenci moga z wlasnej inicjatywy zgltasza¢ do osob, upowaznionych przez Dziekana

do petnienia funkcji promotora, propozycje tematéw prac dyplomowych zgodnie ze

swoimi zainteresowaniami naukowymi i zawodowymi oraz realizowanym programem

studiow.

Prace dyplomowe moga by¢ pracami zespotowymi, pod warunkiem Ze udziat kazdego

Z ich wykonawcow jest szczegdlowo okreslony.

Tematyka i1 zakres prac dyplomowych powinny by¢ dostosowane do mozliwos$ci

zrealizowania prac dyplomowych w terminach okreslonych w Regulaminie studiow

w Politechnice Warszawskiej i harmonogramie roku akademickiego oraz umozliwiaé

osiggniecie efektow uczenia si¢ okreslonych dla prac dyplomowych.

W terminie wskazanym w terminarzu kierownik zaktadu/zespotu przedktada dyrektorowi

instytutu wykaz proponowanych tematoéw prac dyplomowych (formularz wykazu zawiera

Zalacznik nr 2) w liczbie wskazanej przez dyrektora instytutu.

Po przeprowadzeniu przegladu, analizy i oceny tematow prac dyplomowych pod katem

mozliwo$ci osiggnigcia zaktadanych efektow wuczenia zgodnie z Wydzialowym

Systemem Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia dyrektor instytutu zatwierdza tematy prac

dyplomowych i przekazuje wykaz zatwierdzonych tematow prac dyplomowych

kierownikowi zaktadu/zespotu (formularz wykazu zawiera Zatacznik nr 2) w terminie

wskazanym w terminarzu.

Kierownik zaktadu/zespotu przekazuje wykaz zatwierdzonych tematow prac

dyplomowych studentom w terminie wskazanym w terminarzu.

Studenci dokonuja wyboru tematow prac dyplomowych w terminie wskazanym

w terminarzu.

Kierownik zaktadu/zespolu przedktada wykaz realizowanych prac dyplomowych

dyrektorowi instytutu (formularz wykazu zawiera Zatacznik nr 3) w terminie wskazanym

w terminarzu.
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W terminie wskazanym w terminarzu dyrektor instytutu przedkiada zaakceptowane
wykazy realizowanych prac dyplomowych (formularz wykazu zawiera Zatacznik nr 3),
uwzgledniajgce wyniki rejestracji studentdow po przedostatnim semestrze studidow,
Dziekanowi.

Zaleca si¢, aby liczba prac dyplomowych, kierowanych przez jednego promotora
w roku akademickim, nie przekraczata dziesigciu.

Dziekan informuje Rade Wydziatu o realizowanych pracach dyplomowych na jej
posiedzeniu nastgpujacym po przedtozeniu wykazu realizowanych prac dyplomowych
przez dyrektora instytutu.

Po przedstawieniu przez Dziekana Radzie Wydzialu informacji o realizowanych pracach
dyplomowych Dziekanat w ciggu dwoch tygodni wprowadza tematy prac dyplomowych
na konta studentéw w systemie USOS i przypisuje do nich promotorow.

W uzasadnionych przypadkach i na wniosek studenta (formularz wniosku zawiera
Zalacznik nr 4), zaopiniowany przez promotora i dyrektora instytutu, temat pracy
dyplomowej moze by¢ zmieniony lub uscislony podczas jej realizowania.

W uzasadnionych przypadkach i na wniosek studenta (formularz wniosku zawiera
Zalacznik nr 5), zaopiniowany przez osobe, ktora ma petni¢ funkcj¢ nowego promotora
I dyrektora instytutu, moze nastgpi¢ zmiana promotora podczas realizowania pracy.

§ 2. Przebieg realizacji i skladania prac dyplomowych

Student wykonuje prace dyplomowa pod kierunkiem promotora. Do pelnienia funkcji
promotora sg upowaznione osoby posiadajace co najmniej stopien naukowy doktora.
Osoba nieposiadajaca stopnia naukowego doktora moze petnic¢ funkcje promotora pracy
inzynierskiej pod warunkiem wyznaczenia przez Dziekana konsultanta posiadajacego co
najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego.

W czasie wykonywania pracy dyplomowej student ma prawo do opieki naukowej
ze strony promotora.

Za zgoda Dziekana praca dyplomowa moze by¢ wykonywana w podmiocie
zewnetrznym, ktory zapewnia wilasciwe warunki do jej wykonania. Je§li pomigdzy
Uczelnig a podmiotem zewngtrznym nie jest zawarte porozumienie, okreslajace warunki
realizowania prac dyplomowych w tym podmiocie, nalezy zawrze¢, zaopiniowane pod
wzgledem prawnym zgodnie z wewngtrznymi aktami prawnymi Uczelni, trojstronne
porozumienie mi¢dzy Uczelnig, podmiotem zewngtrznym 1 studentem oraz dopetnié
innych formalno$ci zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez podmiot zewngtrzny.
Wykonywaniu pracy dyplomowej towarzyszy seminarium dyplomowe, podczas ktorego
student przedstawia miedzy innymi postep prac zwigzanych z realizacja pracy
dyplomowej. Seminarium dyplomowe jest prowadzone przez nauczyciela akademickiego
posiadajacego co najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego.

Praca dyplomowa powinna zawiera¢ tytul, streszczenie i zestaw stow kluczowych
W jezyku polskim i1 angielskim, a jezeli student wystapit o wydanie odpisu dyplomu
W tlumaczeniu na jezyk obcy inny niz angielski rowniez tytul, streszczenie 1 zestaw stow
kluczowych w tym jezyku.

Na wniosek studenta, zaakceptowany przez promotora, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na
przygotowanie pracy dyplomowej w jezyku innym niz jezyk studiow. Praca dyplomowa
powinna zawierac tytul, streszczenie 1 zestaw stow kluczowych w jezyku polskim, jezyku
angielskim i jezyku pracy.

Wzor oktadki i strony tytutowej pracy dyplomowej (pobieranej z systemu USOS-APD),
atakze zasady dotyczace uktadu pracy dyplomowej i jej redagowania okre$laja
wewnetrzne akty prawne Uczelni. Student przygotowuje jeden egzemplarz pracy
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dyplomowej w wersji drukowanej, a w przypadku pracy dyplomowej o statusie

,utajniona” student przygotowuje dwa egzemplarze pracy dyplomowej w Wersji

drukowanej.

W przypadku pracy inzynierskiej student ma obowiazek ztozenia pracy dyplomowej

W terminie co najmniej trzech tygodni przed koncem semestru i1 okreslonym

w harmonogramie roku akademickiego. W przypadku pracy magisterskiej student ma

obowigzek ztozenia pracy dyplomowej w terminie do ostatniego dnia przed rozpoczgciem

okresu rejestracyjnego i okreslonym w harmonogramie roku akademickiego.

Praca dyplomowa ma status pracy ztozonej, jesli w terminie okreslonym w ust. 8:

1) student umiesci w systemie USOS-APD tytul pracy dyplomowej, streszczenie
i zestaw slow kluczowych wjezyku polskim i angielskim oraz plik/pliki
zawierajacy/zawierajace prac¢ dyplomowa (w przypadku pracy o statusie
,utajoniona” w polu przeznaczonym na tytut pracy dyplomowej, streszczenie i stowa
kluczowe student wpisuje ,praca utajniona”, a zamiast pliku/plikow
zawierajacego/zawierajacych prace dyplomowa student umieszcza plik zawierajacy
numer i dat¢ decyzji Dziekana w sprawie utajnienia pracy dyplomowej),

2) promotor zaakceptuje prace dyplomowa w systemie USOS-APD,

3) student przedtozy w Dziekanacie wygenerowany z systemu USOS-APD wniosek
0 powotanie komisji egzaminu dyplomowego zawierajacy potwierdzenie promotora,
ze praca jest ztozona, zaakceptowana i gotowa do recenzji oraz przedstawione przez
promotora i zaakceptowane przez dyrektora instytutu propozycje dwdch recenzentow
pracy dyplomowej; funkcje recenzenta powinna peini¢ osoba upowazniona przez
Dziekana do pelienia funkcji promotora i posiadajgca co najmniej stopien naukowy
doktora.

Dziekan na wniosek promotora lub studenta (formularze wniosku zawieraja odpowiednio

Zakaczniki nr 6.1 1 6.2) moze przesung¢ termin zlozenia pracy dyplomowej nie wiecej

jednak niz o trzy miesigce w stosunku do terminu, o ktorym mowa w ust. 8. Warunkiem

pozytywnego rozpatrzenia wniosku jest potwierdzenie przez promotora w terminie,

0 ktéorym mowa w ust. 8, Zze stopien zaawansowania realizowania pracy dyplomowej

wynosi co najmniej 50%.

Po ztozeniu pracy dyplomowej i co najmniej jeden tydzien przed planowanym terminem

egzaminu dyplomowego student sklada w Dziekanacie o$wiadczenie wygenerowane

z systemu USOS-APD wraz z indeksem (je$li obowigzuje) zawierajacym wszystkie

wpisy zwigzane z przebiegiem studidw, atakze dopelnia pozostalych formalnosci

zwigzanych zegzaminem dyplomowym ireguluje wszystkie zobowigzania wobec

Uczelni. Najpdzniej w dniu obrony student potwierdza

w Dziekanacie dane zawarte w suplemencie.

§ 3. Przeprowadzanie i dokumentowanie przebiegu egzaminow dyplomowych

Decyzj¢ o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego podejmuje Dziekan.

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

1) spelnienie przez studenta wymagan okreslonych w programie studiow,

2) zlozenie przez studenta pracy dyplomowej zaakceptowanej przez promotora,

3) stwierdzenie przez promotora samodzielno$ci wykonania przez studenta pracy
dyplomowej z uwzglednieniem wynikow raportu z systemu antyplagiatowego;
raport z systemu antyplagiatowego promotor opatruje podpisem i przekazuje
przewodniczagcemu komisji egzaminu dyplomowego podczas egzaminu
dyplomowego.
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Egzamin dyplomowy powinien si¢ odby¢ w terminie nieprzekraczajacym trzydziestu dni
roboczych od daty podjecia przez Dziekana decyzji o dopuszczeniu studenta
do egzaminu, nie liczagc dni wolnych od zaj¢¢.

Co najmniej siedem dni roboczych przez planowanym terminem egzaminu dyplomowego
dyrektor instytutu przedklada Dziekanowi wniosek (formularz wniosku zawiera
Zalacznik nr 7) dotyczacy danego studenta lub danych studentow (w przypadku
zespotowej pracy dyplomowej) zawierajgcy, oprocz osoby promotora, pPropozycje
terminu, godziny i1 miejsca przeprowadzania egzaminu dyplomowego oraz o0sob:
przewodniczgcego komisji egzaminu dyplomowego, jednego z dwoéch recenzentow
wczesniej przedstawionych we wniosku promotora i nauczyciela akademickiego
reprezentujacego specjalnos¢ lub kierunek studidow dyplomanta. Do proponowanego
sktadu komisji powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajaca co najmniej
stopien naukowy doktora habilitowanego. Przewodniczagcym komisji egzaminu
dyplomowego powinna by¢ osoba posiadajaca co najmniej stopien naukowy doktora
habilitowanego lub petnigca funkcje dyrektora instytutu, lub petigca funkcje zastgpcy
dyrektora instytutu.

Dziekan okresla termin, godzine i miejsce przeprowadzania egzaminu dyplomowego oraz
powoluje komisje egzaminu dyplomowego, w sktad ktorej wchodza co najmniej cztery
osoby, wtym: przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego, promotor
i recenzent oraz nauczyciel akademicki reprezentujacy specjalnos¢ lub kierunek studiow
dyplomanta. W sytuacjach losowych Dziekan moze wyznaczy¢ osoby zastgpujace
promotora albo recenzenta. Na wniosek studenta lub promotora w egzaminie
dyplomowym moze uczestniczy¢ w charakterze obserwatora wskazany nauczyciel
akademicki lub student wyznaczony przez Wydzialowa Rade¢ Samorzadu Studentow.
Promotor i recenzent opracowuja recenzje pracy dyplomowej, zawierajace propozycje jej
oceny, w systemie USOS-APD. Student ma prawo do zapoznania si¢ z tymi recenzjami
co najmniej trzy dni przed terminem egzaminu dyplomowego. Recenzje pracy
dyplomowej, wygenerowane z systemu APD-USOS, promotor i recenzent opatruja
podpisem i przekazujg przewodniczacemu komisji egzaminu dyplomowego podczas
egzaminu dyplomowego.

W dniu egzaminu dyplomowego Kierownik Dziekanatu przekazuje przewodniczacemu
komisji egzaminu dyplomowego indeks studenta (jesli obowigzuje) oraz formularz
protokotu komisji egzaminu dyplomowego wygenerowany z systemu USOS.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Egzamin dyplomowy sktada si¢
z prezentacji pracy dyplomowej, pytan dotyczacych pracy dyplomowej i pytan
problemowych. Prawo do zadawania pytan przystuguje wytacznie cztonkom komisji
egzaminu dyplomowego.

Egzamin dyplomowy jest przeprowadzany w jezyku studidow. Na wniosek studenta
Dziekan moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w jezyku
innym niz jezyk studiow.

Komisja egzaminu dyplomowego ustala ocen¢ pracy dyplomowej z uwzglednieniem
ocen wnioskowanych przez promotora i recenzenta. W przypadku negatywnej oceny
pracy dyplomowej praca jest uznawana za nieztozona.

Po zakonczeniu zdanego przez studenta egzaminu dyplomowego komisja egzaminu
dyplomowego ustala: ocen¢ z egzaminu dyplomowego oraz ocen¢ ze studiow 1 wynik
studiow zgodnie z Regulaminem studiow w Politechnice Warszawskiej oraz wypelnia
protokot komisji egzaminu dyplomowego i1 dokonuje wpisu w indeksie (jesli
obowigzuje). Przewodniczacy komisji  egzaminu  dyplomowego informuje
studenta/absolwenta o: ocenie pracy dyplomowej, ocenie z egzaminu dyplomowego oraz
w przypadku pozytywnej oceny z egzaminu dyplomowego o ocenie ze studiow
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1 wyniku studidow. Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego wrecza
absolwentowi indeks (jesli obowigzuje). W przypadku niezdania egzaminu
dyplomowego przez studenta w ustalonym terminie indeks (jesli obowigzuje) pozostaje
w teczce akt osobowych studenta do kolejnego terminu egzaminu.

Na wniosek komisji egzaminu dyplomowego Dziekan moze wystapi¢ do Rektora
0 wyroznienie absolwenta, ktory ukonczyt studia z wynikiem celujagcym.

W  przypadku usprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego
w ustalonym terminie Dziekan wyznacza na wniosek studenta kolejny termin egzaminu.
W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego Ilub nieusprawiedliwionego
nieprzystgpienia studenta do egzaminu w ustalonym terminie Dziekan wyznacza drugi
termin egzaminu jako ostateczny. Powtorny egzamin powinien odby¢ si¢ po uptywie
jednego miesigca i nie pdzniej niz trzy miesigce od daty pierwszego egzaminu, przy czym
w uzasadnionych przypadkach na wniosek studenta i za zgoda Dziekana powtorny
egzamin moze odby¢ si¢ wczesnie;j.

Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego przekazuje Kierownikowi Dziekanatu
protokot komisji egzaminu dyplomowego, recenzje promotora, recenzj¢ recenzenta,
raport z systemu antyplagiatowego, a w przypadku pracy dyplomowej o statusie
,utajniona” takze prace dyplomowa w wersji drukowanej zamknigta w kopercie
opatrzonej nastepujacymi informacjami: imi¢ i nazwisko studenta, numer albumu
studenta, tytul/stopien naukowy, imi¢ i nazwisko promotora, data zlozenia pracy
dyplomowej, okres, na ktory nadano pracy dyplomowej status ,,utajniona”.

Dokumenty dotyczace egzaminu dyplomowego, a w przypadku pracy dyplomowe;j
O statusie ,utajniona” takze praca dyplomowa w wersji drukowanej zamknigta
w kopercie, s3 przekazywane w teczce akt osobowych studenta do Dziatu Ewidencji
Studentow Politechniki Warszawskie;.

§ 4. Rejestr absolwentow i archiwizowanie prac dyplomowych

Kierownik Dziekanatu prowadzi rejestr absolwentéw Wydzialu z podzialem
na kierunki, poziomy 1 formy studiéw w systemie USOS.

Zaktad/zespot prowadzi rejestr prac dyplomowych zrealizowanych w zaktadzie/zespole
i archiwum tych prac. W archiwum sg przechowywane prace dyplomowe w wersji
drukowanej. Prace dyplomowe o statusie ,,utajnione” sg przechowywane w zamknietych
kopertach opatrzonych nastepujgcymi informacjami: imi¢ i nazwisko studenta, numer
albumu studenta, tytul/stopien naukowy, imi¢ i nazwisko promotora, data ztozenia pracy
dyplomowej, okres, na ktoéry nadano pracy dyplomowe;j status ,,utajniona”.

Zasady archiwizowania prac dyplomowych przez Uczelni¢ w systemie USOS-APD
1 Bazie Wiedzy PW okreslajg wewnetrzne akty prawne Uczelni. Zasady archiwizowania
prac dyplomowych o statusie ,,utajnione” przez Uczelni¢ okreslaja wewnetrzne akty
prawne Uczelni.

§ 5. Postanowienia koncowe

Zasady prowadzenia prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych na
Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii nie obejmuja zasad organizacji
egzaminow dyplomowych realizowanych w trybie na odlegtos¢, ktére okreslajg
wewnetrzne akty prawne Uczelni.

W sprawach nieuregulowanych Zasadami prowadzenia prac dyplomowych
| przeprowadzania egzaminéw dyplomowych na Wydziale Budownictwa, Mechaniki
i Petrochemii maja zastosowanie wewnetrzne akty prawne Uczelni.



